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DEFINICAO DE PERFIS

1. COORDENADOR DA REVISTA: Configura a revista e todas as opcdes do sistema. Realiza também a configuracao e
gerenciamento das contas dos usuarios, pois designa funcdes editoriais aos cadastrados na revista. Pode exercer,
simultaneamente, a funcdo de editor e/ou qualquer outro papel no sistema. Esse perfil somente poderd ser designado
pelo Administrador da Plataforma.

2. EDITOR DA REVISTA: é o responsavel por todo o processo de recepcao e avaliacdo de todos os artigos submetidos a
revista. Podera ou ndo ser o Coordenador da revista. Esse perfil sera designado pelo Coordenador da Revista.

3. DESIGNER / EDITOR DE LEIAUTE: é o responsavel pela edicdo e diagramacao do texto durante a etapa de editoracao.
Sera designado pelo Coordenador da revista.

4. EDITOR DE TEXTO: é o responsavel pela revisao final do texto, seja ele em lingua portuguesa ou estrangeira. Sera
designado pelo Coordenador da revista.

5. AVALIADOR: é o responsavel pela avaliacao dos artigos que sao enviados pelo Editor da Revista. Esse perfil podera
ser escolhido no ato do cadastro, porém, sera validado pelo Coordenador da revista.

6. AUTOR: todos os interessados na submissao de artigos deverao se cadastrar com esse perfil e selecionar as areas de
interesse.

Observacao: a plataforma disponibiliza outros perfis, que poderao ser selecionados pelo coordenador da revista
sempre que esse considerar necessario.
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APRESENTACAO

O Open Journal Systems (OJS) é um software desenvolvido para a construcdao e gestao de publicacdes periddicas
eletronicas. Esta ferramenta foi adotada pelo UniAnchieta, pois contempla acdes essenciais a automacao das
atividades de editoracao dos peridodicos cientificos. O processo editorial na plataforma OJS permite uma melhoria na
avaliacao dos peridédicos, pois além de proporcionar maior rapidez no fluxo das informacdes também registra todo o
histérico de cada processo, desde a submissao até a publicacao.

Esse manual foi desenvolvido para apresentar e explicar as principais funcdoes e perfis de acesso utilizadas na

plataforma OJS.



1. CADASTRO

Inicio Sobre Acesso Cadastro Buscar

Perfil

Publicag6es On-line

Revistas, Livras Académicos, Cadernos de ANAISs e mais.

Idioma

English

Espafiol (Espafia)

##user.givenName## * |

Inclua nome Portugués (Brasil)

##user.familyName##

| <4

Inclua sobrenome

Instituicdo/Afiliacdo *

[ |

Ex.: UniAnchieta

Quando acessado por professores da IES, usar o e-mail
institucional. Ex.: nomedoprofessor@anchieta.br

Ex.: “nomesobrenome”

Pais *

Acesso

E-maii *

\ 4
Usudrio *

Senha *

Repetir senha *

—i |

INNCTiSEy

Em quais revistas deste portal que gostaria de se registrar?

Revista de Psicologia Aplicada

[ Leitor [ Avaliador

Revista Concepcao . .
IR Selecionar as revistas do

seu interesse e o tipo de

_ perfil que deseja
para cada uma delas.

[ Leitor [ Avaliador

Revista Analise

[ Leitor [ Avaliador

Revista Argumento

[J Leitor [J Avaliador

Revista COLAB AU

[ Leitor [ Avaliador

Se vocé pediu para ser um avaliador em qualquer revista, por favor, informe seus assuntos de
interesse.

[ ##user.register.form.emailConsent## Clicar e finalizar o cadastro.

Cadastrar ’ Acesso

Inicio Sobre Cadastro Buscar

Inicio Regi

Idioma

English
Cadastro realizado.

Obrigado por se registrar! O que vocé gostaria de fazer agora? Espariol (Espafia)

Portugués (Brasil)
* Editar meu perfil ortugués (Brasil)
e Cont

inuar Navegacdo
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2. ACESSO

@ revistas.anchieta.br/index.php/index/login

= 1
G A‘.

Publicag6es On-line

Inicio Sobre Acesso Cadastro Buscar

Para acessar o seu perfil,
T na tela inicial, clicar em

Idioma
D Acesso.
Usudrio * nglish
‘ autor ‘ Espariol (Espafia)
Inserir nome Portugués (Brasil)

Senha * de usuario e senha.

squeceu a senha?

Mantenha-me conectado

Acesso ‘

N&o é um usudrio? Registe-se no

site



https://revistas.anchieta.br/index.php/index/login

3. PERFIL "AUTOR"

3.1 Nova Submissao

PKP Grupo Anchieta X +
< c

@ revistas.anchieta.br/index.php/index/index

Cadastro

Publicag6es On-line

Revistas, Livros Académicos, Cadernos de ANAISs e mais.

Inicio

Sobre Cadastro Buscar

O UNIANCHIETA é uma instituicdo de ensino que se preocupa em promover pesquisas e possui revistas cientificas
qualificadas situadas em todas as areas do conhecimento cientifico.

; : e X S ; Idioma
Abaixo apresentamos revistas C!EnIIfICSS, livros académicos e cadernos de Anais.

English

Espafiol (Espafia)

soumas o nszascw APPLIED

PSYCHOLOGY

Revista de Psicologia Aplicada Portugués (Brasil)

A Revista de Psicologia Aplicada (Brazilian journal of Applied Psychology) é uma publicagdo
de fluxo continuo on-line do curso de Psicologia do Centro Universitario Padre Anchieta,

N

autor ~

Painel de
Controle

Manual

sistema

Revista de Psicologia

Tarefas o

Submissdes

Iweseld | PSICOLOGIA

Fila Arquivos
Submissoes

Minhas Submissdes Designadas Q

Nova Submissdo

0 submissées

T =

UNIANChietg)

-

Ao acessar o perfil "Autor”, clique em
"Painel de Controle" para escolher a revista
em que deseja submeter o seu artigo.

Clique em "Nova Submissao".




3. PERFIL "AUTOR"

PP Submeter um artigo x  +
< C @ revistas.anchieta.br/index.php/RevistaPsicologia/submission/wizard

Revista de Psicologia Tarefas o @ Portugués (Brasil)

- T .
PSICOLOGIA Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmagéo 5. Proximos Passos
SubmissGes

##section.policy##
Politica padréo de segdo

A contribuicdo € original e inédita, e ndo esta sendo avaliada para publicacdo por outra revista; caso contrério, deve-se justificar em "Comentarios ao editor”.

0 arquivo da submiss&o estd em formato Microsoft Word, OpenOffice ou RTF.

URLs para as referéncias foram informadas quando possivel.

O texto esta em espago simples; usa uma fonte de 12-pontos; emprega italico em vez de sublinhado (exceto em enderegos URL); as figuras e tabelas estdo inseridas no texto, ndo no final do documento na forma de anexos.
O texto seque os padrdes de estilo e requisitos bibliogréficos descritos em Diretrizes para Autores, na pagina Sobre a Revista.

Comentarios para o editor
Todos os itens iy B 7 Y & R o ¥ Eupoad 4
devem ser

selecionados. Caso deseje enviar algum comentario ao editor da
revista, poderad incluir a mensagem nesse campo.

##user.register.form.privacyConsents#

Salvar e continuar ncelar

* Indica campo obrigatério

Carregar Arquivo da Submisséo

1. Enviar Submissdo 2. Metadados 3. Finalizagao

Componentes do artigo *

Selecione o componente do artigo

Selecione o componente do artigo

Texto do artigo

Instrumento de pesquisa
Materiais de pesquisa
Resultados de pesquisa

Transcrigdes
Anélise de dados
Conjunto de dados
Textos fonte
Outros

Selecione o tipo de arquivo que estd sendo
submetido.

UNIANETIELH
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3. PERFIL "AUTOR"™

Carregar Arquivo da Submissdo

Carregar Arquivo da Submissao

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagdo 1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagao
Componentes do artigo * Componentes do artigo *
Texto do artigo v Texto do artiao 2
Caso deseje alterar o
Attste U arauioaablparainitiaro upload e v autor, Submiss&o.docx Sltecerargui h arquivo selecionado é
’ Se estiver tudo s0 clicar no botdo.
Somsihes IS Clique em "Enviar arquivo" e Continuar  Cancelar correto, clique
em "Continuar"

selecione o item que deseja enviar.

Carregar Arquivo da Submissdo

Carregar Arquivo da Submissdo

1. Enviar Submissdo 2. Metadados 3. Finalizagdo

X 1. Enviar Submissédo 2. Metadados 3. Finalizagao
Componentes do artigo *

Texto do artigo

Caso deseje alterar o titulo do
autor, Submissdo.docx ' Editar _ arquivo cIJique em "Editar"
7

Enviar arquivo

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload

docx 11KB
v Se estiver tudo
N e 7] o| [ » Continvar - Cancelar | correto, clique
e . m @ em "Continuar"

B Este Computador © NOme Data de modificagio  Tipo Temanho
I Area de Trabalhc History Pasta de arquivos Carregar Arquivo da Submisséo b 4
Pasta de arquivos

B hrapean Modelos Personalizados do Office

& Downloads SQL Server Management Studio Pasta de arquivos
=] Imagens UltraVNC de arquivos 1.Enviar Submissio  2.Metadados 3. Finalizagio

X Visual Studio 2017 Pasta de arquivos
b Musicas WindowsPowerShell Pasta de arquivos
- Objetos 3D % Submissio.docx Documento do Mi. 12k8
B Videos . o
i DRI Arquivo Adicionado
== SCANNER (\\brji
& Publico \net.ar Enviar um Novo Arquivo
== Aplicativos (\\ne
= gabrielangela (\
= departamental ( Se estiver tudo correto, clique

R b Concluir Cancelar
n I H™ 1
Nome: | <] [odososarquivos ¢y v em "Concluir

o 9




. PERFIL "AUTOR" UNIANChiELy

Revista de Psicologia Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & autor

nesses nsucum:,m‘ Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmagao 5. Préximos Passos

SubmissGes
Arquivos da Submissdo Q Buscar  Enviar Arquivo
¥ @ 33681 autor, Submiss&o.docx October 28, 2021 Texto do artigo
Editar Excluir . .
Se estiver tudo correto, clique
n H n
em "Salvar e continuar

Salvar e continuar Cancelar

Submeter um artigo
1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmacgao 5. Proximos Passos
Prefixo . Titulo * .
) Preencha com as demais informacgdes do
Subtitulo .
artigo.
Resumo * .
h i B 7 Y =2 X x & &2 o i MEupad 4
’ Caso Seja necessario incluir coautores.
Lista de Coautores Incluir Coautor
Nome E-ma Papel Co rincipal

> Autor autor@email.com Autor & 4 10




. PERFIL "AUTOR"

Metadados da submissédo

Os metad

&o baseados no padrdo ONIX para Livros, que é um padrao internacional utilizado por editoras para troca de informagdes sobre produtos

Refinamentos Adicionais
Palavras-chave

Se estiver tudo correto, clique
em "Salvar e continuar"

Salvar e continuar Cancelar

Revista de Psicologia Tarefas o

wesseit | PSICOLOGIA' Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmacao 5. Proximos Passos
SubmissGes

Seu envio esté no sistema e pronto para ser finalizado. Vocé pode voltar e ajustar as informagdes fornecidas antes de continuar. Quando pronto, clique em "Finalizar Submiss&o™.

Finalizar Submissdo Cancelar

—i |

LUNIANChietg

Clique em "Finalizar Submissao"

Tem certeza que deseja submeter este artigo para o

periédico?

ok Cancelar

PP Submeter um artigo

€ C @ revistasanchieta.br/index iz 1806#

Revista de Psicologia

s | Finmmmn‘

Submissées

x4

Tarefes @)

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmagao 5. Proximos Passos

Submissao completa

Obrigado pelo seu interesse em publicar com Revista de Psicologia.

0 que acontece a seguir?

O periédico foi notificado de sua submissdo e um e-mail de confirmagao foi enviado para seu registro. Assim que um dos editores revisar sua submissao entrard em contato.
Por enquanto, vocé pode:

® Avaliar esta submissao

o Criar uma nova submissio

e Voltar para seu painel

A submissdao estd completa, é soé

aguardar o inicio do processo de
avaliagdo e a devolutiva do
Coordenador da revista. As demais
fases, deverdo ser acompanhadas por
meio de acesso a Plataforma.

11



4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA"

4.1 Visualizando artigos submetidos

Revista de Psicologia

Um novo artigo foi submetido ao qual um editor precisa ser atribuido.

- el PSIC mﬂﬁdﬁ‘

Prefixo Titulo

A Plataforma avisara quando houver novos artigos para

avaliacdo.
SubmissGes Marcar nova Marcar lida Excluir
Edigoes 2 1de1ite
Y Filtros Nova Submissdo
Configuragoes
0 submissdes
Revista de Psicologia Tarefas o
wctee vscccx.om‘ Submissdes
Fila Submissoes Nao Designadas Ativos Arquivos
Submissdes
Edigoes
SubmissGes Nao Designadas Q | Buscar Y Filtros  Nova Submissdo

Configuragoes

1807  Autor (Autor)

Usizdrios & Papéis Prefixo Titulo: Subtitulo

A Aguardando designagdo ##submission listassignEditor##

Ferramentas

O 0 Discussdes abertas
Estatisticas

O Submisséo

Log de Atividades e Anotagdes

~

Clicando na notificacdo, vocé sera designado para a lista de
artigos submetidos. Também sera possivel acessar essa tela
clicando em "Submissdes" na barra lateral. Em seguida,
clique no botdo "Ver Submissao".

—

Excluir

1 de 1 submissdes

12



4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA"™

4.2 Atribuicao de papéis aos usuarios

Revista de Psicologia

Tarefes @)

™ s Hsc(mum‘

Prefixo Titulo

Submisses Autor (Autor)

Edigbes
Submissao
Configuragdes

Usudrios & Papéis

Ferramentas > @ 33691

Estatisticas .

Avaliagdo Edigdo de Texto

Arquivos da Submissdo

autor, revista.docx

Discussédo da pre-avaliacdo

Hoine

Editoracao

@ Portugués (Brasil) ® Ver o Site & coordenador

Metadados Histérico Editorial Biblioteca da Submissdo

O Ajuda

Q Buscar Enviar Arquivo Designe um editor para habilitar as decisdes

editoriais nesse estégio.

November 4, Texto do artigo
2021
Baixar Todos os Arquivos Participantes Designar

Autor

> Autor

Adicionar comentarios

IMPORTANTE: A Plataforma OJS ndo permite a
edicdo do arquivo on-line, para qualquer
alteracdo ou indicacdo no arquivo, sera
necessario fazer o download e em seguida,
anexar novamente o arquivo alterado. A
Plataforma registrard o histérico dessas
alteracoes, é so6 clicar na seta azul, localizada na
frente do arquivo.

Revista de Psicologia

Tarefas o
imescses psncu.nm‘ Perfil

Submissoes

EdicSes Usuério

coordenador
Configuragdes

Usuarios & Papéis Usuarios

Ferramentas Papéis

Estatisticas

Salvar

Identificacao Contato Papéis Publico Senha

Opgdes de Acesso ao ame.descriptior

Notificagbes Chave da API

No botdo "Usuarios" sera possivel
- verificar todos os perfis cadastrados

na revista e indicar os editores e
avaliadores. E importante realizar
esse passo, antes de iniciar a
avaliacdo das submissdes.

##user.privacylink##

* Indica campo obrigatdrio

13
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4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA"  ==4

4.3 Incluindo novos usuarios

Revista de Psicologia Tarefas o @ Portugués (Brasil) @& Ver o Site & coordenador
==
wtass ns:comm‘ Usuarios & Papéis
e Usuarios Papéis Opcoes de Acesso ao Site O Ajuda
Submissoes
Edigoes
Usuarios atuais Q Buscar Incluir usuario
Configuragdes e spuserfamilyNamess
Usudrios & Papéis » Autor autor autor@email.com .
» Coordenador coordenador coordenador@email.com .
Ferramentas Ao Coordenador também
» Designer designer designer@email.com serd possivel cadastrar
Estatisticas L.
> Leitor leitor leitor@email.com usuarios, quando for
- oy ) - sstigs ; necessario.
» administrador administrador administrador diretoriati@anchieta.br
» Editor Convidado editor_convidado editorconvidado@email.com
¥ Editor Se¢do editor_secao editorsecao@email.com
E-mail  Editarusudrio  Desabilitar ~ Remover  Mesclar usuario

» Editor Texto editor_texto editortexto@email.com
> Excluir . . . Usuario excluirusuario email@email.com

Na tela "Usuarios" serdo apresentadas as informacdes
sobre o0s cadastros na Plataforma. O perfil de

Coordenador podera editar as fungées do usudrio,
desabilitar ou remover da revista.

14
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4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA"™

4.4 Editando o papel do usuario

Ao clicar em "Editar Usuario" vocé serd direcionado para
a seguinte tela.

Papéis

Coordenador da revista

Editar usuario b 4
( Editor da revista

Dados Complementares

Fduorde Leiute No item "Papéis" deverao ser incluidos os tipos de acesso
Nome

Editor Cenvidato e necessarios a cada usuarig. E possivel incluir mais de um
familyName#? | papel para o mesmo usuario.

Editor convidado

eferredPublicName.description##

#ause

Editor de texto

E possivel alterar o e-mail do

P usudrio, quando necessario e Deslaner
editor_convidado

também cadastrar uma nova e
Lontatn senha de acesso. E importante
editorconvidado@email.com . . .
clicar no item abaixo, para

gue o usudrio altere a senha
Eiln‘ja\ campos de senha em branco para mant no pro’XImo acesso.

* Indica campo obrigatério

ok Cancelar
Alterar senha
[J Usuério deveré alterar senha no préximo acesso. ‘

Pais

Brasil v Ao finalizar as alterages, é so clicar em "Ok".

Pais

+ Mais detalhes

15
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4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA"

4.5 Designando usuarios que participarao da avaliacao dos artigos

Revista de Psicologia Tarefas o @ Portugués (Brasil) @& Ver o Site & coordenador
. [ DSlcuLoaa‘ Metadados Historico Editorial Biblioteca da Submissao
Prefixo Titulo
SubmissGes Autor (Autor)
Edicoes
Submissao Avaliagao Edigdo de Texto Editoragao © Ajuda
Configuragoes
Usuarios & Papéis Arquivos da Submissdo Q Buscar Enviar Arquivo Designe um editor para habilitar as decisdes
editoriais nesse estagio.
Ferramentas > [ 3369-1 autor, revista.docx November 4, Texto do artigo
2021
Estatisticas
Baixar Todos os Arquivos Participantes Designar
Autor
> Autor
Discussao da pre-avaliacao Adicionar comentarios
Nome De Ultima resposta Re Fechad

A primeira etapa é a designacdo do responsavel pela avaliacdo inicial do artigo e de quem sera o responsavel pelo envio para o
Avaliador. Caso essas etapas sejam realizadas pelo Coordenador da Revista, ele devera se designar como parte integrante do
processo e incluir o proprio nome no papel de "Editor da Revista". Essa designacdo é a mesma que sera feita quando da
indicacdo de Editores e demais usuarios que integrem o processo.

16



4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA"™

4.6 Adicionando participante

Adicionar Participante

Localizar Usuério

Coordenador da revi: v

Indicar o perfil do usuario que deseja
buscar.

Coordenador da revista
Editor da revista

Editor de se¢do

Editor convidado
Coordenador de Financiamento

Autor
O Coordenador
(@] administrador administrador
O Excluir Usuario

Escolha uma mensagem predefinida ou preencha o formulario abaixo.

Mensagem

DD B 7 YU & &2 o ¥ WEupoad 4

Adicionar Participante
© Ajuda

Localizar Usuério

Editor de segdo g
Buscar
o] Coordenador . L, .
Indicar o nome do usudrio na
O] Editor Secdo .
lista.
o] Excluir Usuario

E  possivel enviar
mensagens ao usudrio
selecionado.

##stageParticipants.options##
##stageParticipants.recommendOnly##

Escolha uma mensagem predefinida ou preencha o formulério abaixo.

Mensagem

DB B 7 Y & 2 o ¥ Wupoad 4

* Indica campo obrigatério

ok Cancelar

Ao finalizar as alteragdes, é so clicar
em llokll

17
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4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA"

4.7 Enviando artigo para avaliacao

Revista de Psicologia Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & coordenador
W Dsmmum‘ Metadados  Histérico| Notificacdo
Usuario adicionado como participante
o Prefixo Titulo do estagio.
Submissoes Autor (Autor)
Edigbes i e . _ .
Submissao Avaliagao Edigao de Texto Editoracao © Ajuda
Configuragoes
— - Assim que o Coordenador
Usuadrios & Papéis Arquivos da Submissdo Q Buscar  Enviar Arquivo e P e . . .
1 estiver adicionado ao
Ferramentas » @ 23691 autor, revista.docx November 4, Texto do artigo Aceitar e Enviar para Edigdo de Texto processo, essa tela abrira
2021 .
.| - — automaticamente. Nesse
Estatisticas Rejeitar Submissao
Baixar Todos os Arquivos passol sera poss|ve|
também rejeitar a

Participantes Designar o .
submlssao, Ccaso seja

- -~ e Editor de secdo s .
Discussé&o da pre-avaliagdo Adicionar comentarios necessario.

» Editor Segdo

Neae De Oltima resposta Respostas  Fechado

Autor

» Autor

Enviar para Avaliacdo

Selecione os arquivos abaixo a serem enviados a etapa de avaliacdo. Ao clicar em "Enviar para

Avaliacdo" vocé devera

Arauives da submissfo Q Buscar  Enviar Arquivo confirmar se o arquivo a
> B 23691 autor, revista.docx November Texto do ser enviado esta correto.
4,201 artigo

"4

Enviar para Avaliacdo Cancelar 18




4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA"

4.8 Adicionando avaliador

Revista de Psicologia Tarefas o
Submissoes Autor (Autor)
Edicoes

Submissdo Avaliagdo Edigdo de Texto
Configuragoes
Usuarios & Papéis Rodada 1 Nova Rodada de Avaliagao
Ferramentas

s Situagdo da rodada 1
Estatisticas

Aguardando avaliadores.

Arquivos para avaliacao

» |6 3370-1 Texto do artigo, revista.docx

Avaliadores

Avaliagoes

Discussao da avaliacao

Nome

Q Buscar

November 8,

2021
2021

Enviar/Selecionar Arquivos

Ao clicar em "Adicionar
Avaliador" vocé serd
designado para a tela de
indicagdo. Lembrando que
essa tela esta diretamente
associada a atribuicdo de
perfis de usuarios,
indicada anteriormente.

Adicionar Avaliador

[ Buscar Enviar Arquivo

@ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & coordenador

O Ajuda

Fazer Recomendagao

Solicitar Modificagoes

Rejeitar Submissao

Participantes Designar
Editor de sec¢do

» Editor Secéo

Autor

» Autor

Adicionar comentarios

|

q\_ﬁﬁ"ﬁ_ﬂ_"\_l,

'UNIANCIE
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4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA™

4.9 Selecionando o tipo de avaliacao

Adicionar Avaliador

v

Q

O

0O

Localizar um Avaliador Q

Selecionar avaliador

Buscar Y Filtros
Avaliador Avaliador
Unlancbieta Escolha na lista o avaliador
0 ##reviewer list.neverAssigned## . .
? desejado e clique em
n H H n
BasigiaE Selecionar Avaliador".
Unianchieta v
0 ##reviewer list.neverAssigned##

Editor Texto
Unianchieta v

0 ##reviewer list.neverAssigned##

Editor Convidado
Unianchieta w

0 ##reviewer list.neverAssigned##

Editor Segdao
Unianchieta v

0 ##reviewer list.neverAssigned##

Coordenador
Unianchieta

& ##reviewer listwarnOnAssign## ##reviewer listwarnOnAssignUnlo:

Excluir Usuario
Unianchieta

& ##reviewer listwarnOnAssign## ##reviewer listwarnOnAssignUnlock##

##reviewer listitemsOfTotal##

Criar Novo Avaliad: D

Usuario Exi

9

Adicionar Avaliador

Essa mensagem ¢é gerada
automaticamente pela
Plataforma, mas podera ser
alterada, caso necessario.

Avaliador Selecionado

Mudar

Email para o avaliador

hh® B 7 U & 22 o 2 WEupoad | 4

NOME ,
Acredito que seu conhecimento sera fundamental para realizar a avaliacdo do manuscrito "Prefixo Titulo:
Subtitulo” submetido a Revista de Psicologia. Informagdes sobre a submissao encontram-se abaixo, e espero

que considere assumir esta importante responsabilidade.

Acesse 0 sistema até prazo e resposta para informar se estara disponivel ou ndo para realizar a avaliagdo, bem
como acessar os dados completos da submissao e registrar sua avaliagdo e recomendacgdes.

O prazo para a entrega da avaliagdo € Prazo PARA AVALIAGAO .
URL da Submisséo: urL
A URL da submissao permite acesso direto, sem a necessidade de informar login e senha, que serdo

necessarios para acessar outras areas.

Agradecendo desde j& a aten¢do dispensada,

Coordenador ) -
Unianchieta As datas também sdo
coordenador@email.com geradas automaticamente,

mas podem ser alteradas.

"4

2021-12-06

(J Né&o enviar email ao avaliador.

Datas Importantes '

2021-11-29

[

x Fechar Selecao de Arquivos

Arquivos a serem avaliados Q Buscar

3 Texto do artigo, relatorio_horas_aluno_final.xisx Texto do

January
18,
2022

Tipo de avaliagao
@ Duplo-cega

O Cega

O Abrir

Indicar o tipo de avaliacao.

Adicionar Avaliador Cancelar

Adicionar o Avaliador.
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4.10 Acompanhamento do processo de avaliacao

Edicoes

Configuragoes

Usuarios & Papéis

Ferramentas

Estatisticas

Revista de Psicologia

Cunnyw ayues

Usuarios & Papéis

Ferramentas

Estatisticas

Submissado Avaliagdo Edigdo de Texto

Rodada 1 Nova Rodada de Avaliagdo

Situagdo da rodada 1
Aguardando respostas dos avaliadores.

Arquivos para avaliagdo

> B 3370-1 Texto do artigo, revista.docx

Avaliadores

» Editor Convidado

Editoragdo

O Ajuda

Fazer Recomendagéo

Q Buscar Enviar/Selecionar Arquivos
November 8§, Solicitar Modificagdes
2021
Adicionar Avaliador
Duplo-cega Participantes Designar

Solicitagdo enviada

Editor de se¢do

A Plataforma informara
sobre o andamento das
avaliagOes.

Tarefas o

Rodada 1 Nova Rodada de Avaliagdo

Situagdo da rodada 1

Novas avaliages estdo prontas.

Arquivos para avaliagao

» @ 33701 Texto do artigo, revista.docx

Avaliadores

> Editor Convidado

@ Portugués (Brasil) ® VeroSite & coordenador

Fazer Recomendagao

Q Buscar Enviar/Selecionar Arquivos

Solicitar Modificages

November 8,

2021
Adicionar Avaliador
Avaliagio Enviada Duplo-cega NS Participantes Designar
Rec 30 Aceitar Avaliagio

Editor de secdo

Quando o] Avaliador
devolver o artigo, aparecera
a indicacdo para a leitura da
avaliacao.
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4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA™

4.11 Aceitando ou rejeitando a submissao

Ao "Aceitar" ou "Rejeitar" a submissdo, a Plataforma apresentara
mensagens automaticas, que serdo enviadas ao autor.

@ Accitar submissio b4
Rejeitar Submissdo

Enviar email

® szeditor.submissionReview.sendEmaila#

Enviar email
@® #zeditor.submissionReview.sendEmail##

D N&o enviar email ao autor

O N&o enviar email ao autor
D ® B 7 ¥ &£ R o ¥ Eupoad &

Autor (Autor), Ihb B 7 U &£ 2 o FI Eupload 4

Foi tomada uma decis3do scbre o artigo submetido a revista Revista de Psicologia,

Autor (Autor):
"Prefixo Titulo: Subtitulo™.

A declsso é: submissio acelta: Foi tomada uma decisdo sobre o artigo submetido & revista Revista de Psicologia, "Prefixo Titulo: Subtitulo™.

Coordenador x A decisdo é: Submisséo rejeitada.

+ Incluir avaliagdes na mensagem Coordenador
Unianchieta X

##grid.reviewAttachments.send.titlex# Q Buscar  Enviar Arquivo

a ##grid.reviewAttachments.send.title## Q Buscar  Enviar Arquivo

» 4 7 Texto do artigo, revista.docx

> @ 3451-1 Texto do artigo, submissao.docx January Texto do
13,

2022

+ #a#settings.libraryFiles.public.selectLibraryFiles##

Proximo: Selecionar Arquivos para Edigio de Texto Cancelar
Gravar decisdo editorial Cancelar

Ao clicar no botdo acima, vocé serd direcionado para a proxima Ao clicar no botdo acima vocé encerrard o processo editorial do artigo.
fase do processo. 22




4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA" UNIANCHIE L

4.12 Adicionando editores de texto

Revista de Psicologia Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver oSite & coordenador

o DSA(D\.DM‘ Metadados Historico Editorial Biblioteca da Submissdo

Prefixo Titulo

SubmissGes Autor (Autor)
Edigdes

Submissio  Avaliagdo  EdiiodeTexto Editoragdo © Ajuda
Configuragdes

i Araivos de Versso Final 7 RERIRSS Serd necessario designar o Editor de Texto. Essa fase compreende as
S - Participantes Designar corregdes de Lingua Portuguesa e estrangeira, quando forem necessarias. A
- Editor de segdo designagdo é idéntica ao processo apresentado no inicio dessa sec¢do.

Discusséo da edigéo de texto Adicionar comentarios » Editor Secdo

Vocé devera selecionar os arquivos finais para serem enviados para a edicdo
de texto.

Texto editado Q Buscar Enviar/Selecionar Arquivos

@ Portugués (Brasil)  ® VeroSite & coordenador

Revista de Psicologia Tarefas o

. ot

Histérico Editorial Biblioteca da Submissdo

Prefixo Titulo
Submissées Autor (Autor)

Edigdes »
Submissdo  Avaliagdo  Edicdode Texto  Editoragdo © Ajuda

e Finalizada a edicdo de texto, a Plataforma registrard que existe um texto

—« editado e liberard a Gltima fase, em seguida é s6 realizar o envio para
» @ 33951 editor texto, artigo_corrigido.docx November 11 Texto do artigo Ed|tor‘ac50

Ferramentas
2021 Participantes Designar

Estatisticas
Editor de segéio

> Editor Secgo

Discussdo da edigao de texto Adicionar comentarios

Editor de texto
> Editor Texto
Autor

> Autor

Q Buscar  Enviar/Selecionar Arquivos

November 11, Texto do artigo 23

2021

Texto editado

» 33961 editor_texto, artigo_corrigido.docx




4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA™

4.13 Enviando para editoracao

Enviar para Editoracdo b 4

Enviar email
@ sseditor.submissionReview.sendEmail##
O N&o enviar email ao autor

&B I U @2 o Buad

+* ##settings.libraryFiles.public.selectLibraryFiles##

Proximo: Seleci Cancelar

Ao enviar para Editoragdo, vocé precisara escolher se quer enviar
ou ndo um e-mail ao autor, informando sobre a publicagdo. Em
seguida, vocé deverad selecionar os arquivos para a editoragdo.

Enviar para Editoracdo x

Selecione os arquivos que gostaria de encaminhar para o estagio de Editoragao.

Arquivos de Versao Final

> B 33951 editor_texto, artigo_corrigido.docx

Texto editado

4 @ 33961 editor_texto, artigo_corrigido.docx

Anterior: Notificagdo do Autor

Gravar decisao editorial

N

November

11, 2021

November

11, 2021

Cancelar

Q Buscar

Q Buscar

Apds selecionar a versao, é s6 "Gravar decisao Editorial".
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4.14 Adicionando editor de leiaute

Revista de Psicologia
Submissoes

Edicdes

Configurages

Usuarios & Papéis

Ferramentas

Estatisticas

Tarefas )

Autor (Autor)

Submissdo Avaliagdo Edigdo de Texto

Arquivos prontos para o Leiaute

> [ 33971 editor_texto, artigo_corrigido.docx

> @ 33981 editor_texto, artigo_corrigido.docx

Discusséo da Editoragdo

Nome

para Publicacdo

Editoragdo

@ Portugués (Brasil) ® VeroSite & coordenador

O Ajuda

Q Buscar Enviar Arquivo ‘ B

November 11, exto d go
2021 Participantes Designar

November 11, exto d
2021

Editor de segdo
» Editor Secdo
Autor

i = » Autor
Adicionar comentarios

Adicionar composicao final

|

LINIANChietg

-

Nessa fase, devera ser designado o responsavel pela
edicdo de leiaute/designer. O processo para designacido
€ 0 mesmo que nos processos anteriores.

Apds finalizada essa etapa, serd necessario subir os
arquivos finalizados para a publicacao.

IMPORTANTE: todos os arquivos que serdao publicados,
deverdo estar em PDF.

Assim que os arquivos estiverem finalizados, é so6
agendar a publicacao.

25
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4.15 Enviando para publicacao

artigo devera ser publicado.

Ao clicar, na tela anterior, em "Agendar Publicagao", vocé sera designado para essa tela, onde devera informar em qual edi¢ao o

Publicacdo

Agendar para publicacdo em

far *

Paginas

Permissoes
[J Anexar as seguintes permissdes & submisséo:

Autor (Autor)

Salvar Cancelar

-

2021

Publicacdo b 4

Agendar para publicagdo em

------ Edicdo Atual ------
v.1n.2(2013)

------ Edigbes anteriores ------
v.1n.1(2013)

Permissdes
[J Anexar as seguintes permissdes a submiss&o:

Autor (Autor)

Detentor do Copyright

Salvar Cancelar

—i |

LUNIANChietg

E importante preencher todos os campos de
acordo com as informag¢des do artigo. Apds a
finalizacdo do preenchimento, é sé clicar em
"Salvar".

26
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4.16 Adicionando novas edicoes da revista

Revista de Psicologia - Tarefas o

Ao clicar, na barra lateral em
"Edi¢des", vocé podera verificar

Fila Submiss@es Nao Designadas Ativos Arquivos e alterar qualquer |nf0rma§ao
_ sobre as edi¢gdes futuras ou
EdicBes [ — anteriores da revista.

ity PSIEOLUEH‘ Submissdes

Submissbes

Designadas Q, | Buscar Y Filtros = Nova Submissdo

Configuragoes Edigcdes anteriores

S~

0 submissges

Usudrios & Papéis

Ferramentas

Estatisticas

Administracdo

Revista de Psicologia Tarefas o @ Portugués (Brasil) @® Ver oSite & administrador

™ it PSlcu.uBﬂ‘ Edigdes

L Edigoes futuras Edicoes anteriores ® Ajuda
Submissdes

Edigbes .
Edigoes futuras Incluir edigdo
Configuragdes Edicio s

Usuarios & Papéis Nenhum iter
Ferramentas
Estatisticas

Administracio

Clicando
futuras,

em
vocé

edicGes
podera

incluir uma nova edicao.

27



|

jANChietg)

LINIANChietg

4. PERFIL "COORDENADOR DA REVISTA™

4.17 Incluindo nova edicao
— R Y
Todas as informagdes incluidas -_

nessa fase, aparecerdo no site — S

Identificacéo

da revista. — o )
. Edigoes futuras Edigoes anteriores
olume Ano E importante preencher todos Submissées
. . os dados de acordo com a
. , Edigdes
revista que esta sendo Edicdes futuras

publicada. E possivel selecionar Configuracdes

uais sdo as informagdes que
volume Ndmero Ano B Titulo « q R . ¢ q Usudrios & Papéis v. 3 n. 1(2022): Revista de Psicologia (Teste)
vocé deseja que sejam
Descrigdo publicadaS. Ferramentas

Gerenciamento de Edicdes: v. 3 n. 1 (2022): Revista de Psicologia (Teste)

ME B U SR o R B &
Estatisticas
« E, importante incluir uma deSCfigaO Sumario Dados da edigdo Composigdes finais da edigdo Identificadores
sobre a revista. Ela pode ser igual a
todas as demais, ou exclusiva de cada - - ] .
edicio. Nessa etapa, sera possivel organizar o sumario, quando for o
caso e também incluir demais informacdes.
capa Revista de Psicologia - Tarefas o
— = -
Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload Enviar arquivo insei| PSICOLOGIA Edicdes
S Ao clicar na seta azul, ao lado da edigdo criada, vocé poderd
t SN Edighes futuras - EdicSesanteriores | gntar por editar, pré-visualizar, publicar a edi¢do no site, ou
excluir. Assim que a publicagdo for realizada, todos os
Z . . . Edigd . ~ . .
survec E importante incluir a capa da o e arquivos aparecer3o no site, automaticamente.
‘ , revista. Ela pode ser igual a Configurades
Incluidas todas as tod d P . gl .
informagaes' é so odas as e.nlalsl Ou exclusiva Usuarios & Papéis ¥ v.3n. 1(2022): Revista de Psicologia (Teste) 0
. " " de cada edigdo (para os casos . — o ,
Cllcar em salvar . o Ferramentas Editar Pré-visualizar Publicar edigéo Excluir
de cadernos especiais).

Estatisticas
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Revista de Psicologia

Taretas (@)

iwestals vs:cumm‘ Submissoes
Fila Arquivos
SubmissGes
Minhas Submissdes Designadas Q Y Filtros Nova Submissédo

1840 Autor (Autor)
Prefixo Titulo: Subtitulo

2022-02-04
Prazo de Resposta
A Esperando uma resposta do avaliador. 2022-02-11
Prazo de Avaliagio

1de 1 submissdes

Ao acessar o sistema, vocé serd
designado para essa tela, onde
aparecerdo os artigos que foram
enviados para avaliagdo. Basta clicar
em qualquer um deles.

Revista de Psicologia

Lo !s«mmw‘ Avaliagdo: Prefixo Titulo
Requisigdo 2. Diretrizes 3. Download e Avaliagdo 4. Finalizagao
SubmissGes

Solicitar Avaliagao

sdores potencial da submisso 2 seguir. Absiko esté uma vis3 = mesma, assim como os orazos

Titulo do artigo

Vocé devera escolher entre aceitar e
recusar a avaliacdo.

22user.register-form.privacyConsentas

Aceitar AvaliagSo, Continue no Passo #2 Recusar Pedido de Avaliagio

Prefixo Taulo
iy InformagBes sobre o artigo enviado
para avaliacdo.
Tipo de avaliagao
Arquivos para avaliagdo
41| Texto do nus 2
. - &y
Agenda de avaliagao
20 1-14 20 2022-02-11

Ao recusar o pedido, vocé sera
redirecionado para essa mensagem,
que podera ser alterada conforme
necessario. Ao clicar no botdo
abaixo, o processo sera finalizado.

Recusar Pedido de Avaliacéo

Vocé pode informar ao editor as razdes de sua recusa com comentérios no campo abaixo.
mME® B 7 U PR o Eupoa &

{$editorialContactName},

Sinto informar que estou indisponivel no momento para realizar a avaliagdo da submissac "Prefixc Titulo:
Subtitule™ a revista Revista de Psicclogia. Agradego a consideracdo, e espero poder ser convocado e estar
disponivel em outra oportunidade.

Avaliador Avaliador

Recusar Pedido de Avaliagdo
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5. PERFIL "AVALIADOR"™

Revista de Psicologia

- Lo DSIE(].DGIR‘

Submissdes

Avaliagao: Prefixo Titulo

1. Requisicio 2. DI

Discussdo da avaliagio

Tarefas o

Avaliagdo: Prefixo Titulo

1. Requisi¢ao 2. Diretrizes 3. Download e Avaliagdo 4. Finalizagao
Diretrizes de Avaliacao

Este editor ndo definiu nenhuma diretriz para avalia¢do.

Continuar no Passo #3 Vglitar

Ao clicar em "Aceitar", vocé serd
redirecionado a tela com as
diretrizes da publicacdo. Apds
conferi-las é sé clicar em
"Continuar".

Revista de Psicologia

- Dsmmum‘

Submissdes

Tarefas )

Avaliagao: Prefixo Titulo

1.Requisicdo 2 Diretrizes 3. Download e Avaliagdo

Arquives para avalia

Avaliagdo

Informe seu parecer para esta submiss3o no fai

h® B 7 Y &£ R o ¥ Eupoad &

h® B 7 Y &£ R o ¥ Eupoad &

|

q\_ﬁﬁ"ﬁ_ﬂ_"\_l,

'UNIANCIE

Q@ Portugués (Brasil!

4. Finalizagdo

January 14, 2022 Texto do artigo

E necessario clicar no arquivo, em
seguida a Plataforma fara o download
do documento. Ao finalizar a avaliagao,
preencha os campos devidos e anexe o
arquivo final em "Enviar Arquivo". Se
desejar, vocé pode incluir comentarios
adicionais em "Adicionar comentarios".
Ao final, inclua a sua recomendacgdo e

Transferir

Arquivos do avaliador

Discusséo da avaliagdo

Recomendagdo

envie a sua avaliacdo.
Q“““.
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Revista de Psicologia

-
vt | PSICOLDGIA

Submissées

Tarefas )

Submissées

Fila Arquivos

Minhas Submissdes Designadas

1841

em qualquer um deles.

Ao acessar o sistema, vocé sera i
designado para essa tela,
aparecerdo os artigos que foram
enviados para avaliacdo. Basta clicar

onde

ubmissdo

Autor (Autor)
Prefixo Titulo: Subtitulo

[E] Arquivos da edicdo de texto enviados

(s3] Discuss@es abertas

(o Edigdo de Texto)

Ver Submisséo

de 1 submissdes

Prefixo Titulo
Autor (Autor)

Submissio

Texto editado

Edigiode Texto  Editorago

Arquivos de Versio Final

Discussdo da edigdo de texto

E necessario clicar no arquivo, em
seguida a Plataforma fard o download
do documento. Ao finalizar a
edicdo, anexe o arquivo final em
"Enviar / Selecionar arquivos". Se
desejar, vocé pode incluir comentdrios
adicionais em "Adicionar comentarios".

Q Buscar

anuary 14,

Buscar

Enviar/Selecionar Arquivos

Adicionar comentirios

Enviar/Selecionar Arquivos

Enviar/Selecionar Arquivos

Texto editado

Mastrar arguivos de todos os estdgios de trabalho.

Edigdo
de
Texto

v O [#  3450-1  Texto do artigo, submissac.docx

a Cancelar

Texto do artigo

—i |

LUNIANChietg

Ao chegar nessa tela, basta incluir
o arquivo que foi editado,
clicando em "Enviar Arquivo".

Enviar/Selecionar Arquivos

Enviar Arquivo

Texto editado

[ Mestrar arquivos de todas os estdgios de trabalho.

Edigdo

de

Texto

v O & 3480-1 | Texto do artigo, submissao.docx

> B 3481-1 | editor_texto, submissao_corrigido.docx Tex
Selecione o arquivo editado. Ao

— clicar em "Ok", o arquivo ser3

N liberado para a préxima fase..
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Revista de Psicologia Tarefas °
w;%muw‘ Submissées ) n , Criar nova composigéo
Ao acessar o sistema, vocé sera
Subrmisses Fila | Arquives designado para essa tela, onde Rétulo *
aparecerdo os artigos que foram
Minhas submissbes Designadi enviados para avaliagdo. Basta clicar fsubmissio formato do documento h devid ;
: et Preencher as devidas informagdes
1841 Autor (Autor) em qualquer um deles' . n " (;
Prefixo Titulo: Subtitulo ~ e C|IC3I’ em Salvar .
Portugués (Brasil) v
3o Arquivos da edicdo de texto enviados Idioma *
[N} Discussoes abertas P oo R .
. O Esta composicao final estara disponivel em outro site,
Ver Submissdo
de 1 submissges @ Cancelar
N
Tarefas ° @ Portu
Metadados Hi| - - -
Prefixo Titulo Metadados Mistorico Editorial Biblioteca da Submissio
Autor (Autor)
P i Prefixo Titulo
Submissbo  Avallagio  Edigio de Texto
Arquivos prontos para o Leiaute Q Buscar Enviar Arquivo
! Arquivos prontos para o Leiaute Q Buscar  Enviar Arquive Agemiar purs Pukilempie
Participantes Designar
st ds dtoracts Apds anexar os arquivos, vocé —
) poderda ver a inclusdo na tela " coondenaa
Discussio da Editoragho L. Adicionar comentarios Editor de Lalsute
inicial.
s E necessério clicar no arquivo, em
para Publicacho ) i .
seguida a Plataforma fara o download s
. . para Publicagéo Adicionar composig3o final
do documento. Ao finalizar a

edicdo, anexe o arquivo final em
"Adicionar composicdo final". Se
desejar, vocé pode incluir comentarios
adicionais em "Adicionar comentdrios".
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